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THONG TIN TUYEN DUNG

CONG TY TNHH DV QL BDS SALA
Pia chi: 12 Mai Chi Tho, P. An Loi Péng, Tp. Thu Dite, Tp. HCM

_

hng ty TNJAH Dich vu Quan ly Bét dong san Sala 13 don vi tryc thugc THACO GROUP.
\s.‘;_ge/ uyén cung cap cac dich vu vé Quan ly van hanh Tda nha, Vin phong, Trung tam
thuong mai, Chung cu... dugc dénh gia la t6t nhét va uy tin kém véi viéc cam ket chat luong

vuot trdi. Hién nay, voi chién lugc phat trién va m& rong quy mo hoat dong chung t61 tran trong
tim kiém nhiing tng vién tai nang cho vi tri sau:
NHAN VIEN KE TOAN BAN QUAN LY TOA NHA

MO TA :
CONG VIEC

Thay mgt Trudng ban Quan ly toa nha giri di cac nhiém vu can
thue hién dén toan thé nhan vién mdt cach khoa hoc va theo ddi
d8 dam bao rang cong viéc duge hoan thanh chinh xac.

Quan ly trang thiét bi dung cu lam viéc va van phong pham.
ChAm cong thuc hién céc cong viée hanh chanh ndi bd nhan vién.
Thuc hién phéat hanh thong bao phi va thu phi tai toa nha.

Kidm soat va theo ddi cong no cua toa nha.

Phét hanh thong bao nhéc nhé cong ng.

Nop tién thu phi vé Cong ty qua ngin hang theo quy dinh nop
phi cia Cong ty.

Phéi hop VoL I€ tan trong viéc lién lac, giri thong bao, cac van
ban huéng dan ciing nhu vén ban nhac nhé doi véi cu dan trong
viéc thu tién va cac van dé khac c6 lién quan.

Thyc hién cac bao cdo chuyén mon: Thu phi, bao céo tinh hinh
cong ng...

YEU CAU -

Nam/Nit. Do tudi tir 22 — 35 tudi.

Kinh nghiém: Tir 01 nam 1am viéc lién quan cong tac ké toan.
Tt nghiép Cao déng/Pai hoc nganh kinh té...

Nhiét tinh, hoat bat, nhanh nhen, lich sy va vui vé.

Bibt phéi hop céc bd phan khéc xir 1y tinh hubng, phan hdi thong
tin cho cu dan, chiu &p luc cao trong cong viéc.

Ngoai ngir: Tiéng Anh doc viét van ban.

Ung dung CNTT: Vi tinh vén phong.

THU NHAP

Luwong: 8.000.000 - 9.000.000 dong/thang.
Tién com: 40.000d/ngay.

THOI GIAN

Lam viéc tit Thi 2 dén Thir 7.
Gid 1am viéc: 8:00 - 17:00.

QUYEN LQI
& PHUC LOI

Ky hop dong lao dong va tham gia day du ché d6 bao hiém.
Nghi phép nam theo quy dinh.

Thuéng cubi nim, xét ting luong, phu cAp tién an, hiéu - hy.
Puoc hudng ché d6 cong doan, kham strc khoe dinh ky.

Puoc trang bi dong phuc mién phi.




THONG TIN TUYEN DUNG

S E M C CONG TY TNHH DV QL BBS SALA

!
Dia chi: 12 Mai Chi Tho, P. An Loi Pong, Tp. Tha Puc, Tp. HCM %

S6 dién thoai: 0909 919 049 - 0919 798 310.
Email: khanhdd2@dqmcorp.vn.
Zalo: 0909 919 049.
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MEN CHUC QUY ANH/CHI TiM KIEM CO HQI CONG VIEC & PHAT TRIEN NGHE NGHIEP
THANH CONG CUNG CONG TY.



